
KOP SURAT 
         

Hari, ……………. 2025 

   

Nomor Surat : ____/____/2020 

Hal  : Permohonan Penerbitan/Perpindahan/Perpanjangan (Pilih salah satu) 

  SKP dan Lisensi Ahli K3 Umum 

   

Kepada Yth, 

Direktur Bina Kelembagaan K3 

Direktorat Jenderal Pembinaan Pengawasan Ketenagakerjaan 

Kementerian Tenaga Kerja dan Transmgrasi R.I 

Jl. Gatot Subroto No. 51 

Jakarta Pusat 

 

Dengan hormat, 

Sehubungan dengan surat ini, kami PT. __________________ bermaksud mengajukan 

permohonan penunjukan salah satu karyawan kami yang bernama _________________ 

sebagai Ahli K3 Umum di perusahaan kami. 

 

Bersama surat ini kami lampirkan berkas berikut: 

1. SK Kerja 

2. Fotokopi Sertifikat Calon Ahli K3 Umum 

3. Asli SKP dan Lisensi AK3U (Khusus Perpanjangan/Perpindahan) 

4. Fotokopi KTP 

5. Pas Foto 

6. Fotokopi Ijazah 

7. Laporan Kerja 3 Tahun Terakhir (Khusus Perpanjangan/Perpindahan) 

8. Surat Paklaring (Khusus Mutasi) 

 

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan sebagai persyaratan penerbitan/ 

perpanjangan/ mutasi (pilih salah satu) SKP dan Lisensi Ahli K3 Umum KEMNAKER 

RI. Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 

 

Hormat kami, 

PT. ____________________ 

 

 

TDT & Cap 

________________________ 

Direktur Utama  


